
 

No Área Cargo Nivel Educación Formación (Requerida) Experiencia 

1 Administrativa Gerencia Alta Dirección 

Profesional En Administración De 
Empresa, Administración De 
Negocios Internacionales, Finanzas Y 
Negocios Internacionales. 

Curso Virtual 50 Horas Sst, Curso Recursos Humanos. 
Externa: 1 
Años         
Interna: 1 Año 

2 Administrativa 
Director 
Administrativo y 
Financiera 

Directivo Profesional En Contaduría Pública Curso Virtual 50 Horas Sst. 
Externa: 1 
Años         
Interna: 1 Año 

3 Administrativa 
Director 
Comercial y 
Servicios 

Directivo 

Profesional En Administración De 
Empresa, Administración De 
Negocios Internacionales, Finanzas Y 
Negocios Internacionales. 

Curso Virtual 50 Horas Sst, Curso Recursos Humanos. 
Externa: 1 
Años         
Interna: 1 Año 

4 Administrativa Director SIG Directivo Profesional En Ingeniería Industrial 

Conocimiento de herramientas informáticas - MS Office: 
(Word, Excel, Powerpoint, Outlook) en ambiente Windows y 
uso de internet​
Curso Virtual 50 Horas Sst.​
Formación en Normas ISO 9001. ISO 45001, conocimientos 
Primeros auxilios, contraincendios, evacuación básicos, 
Auditoría Interna al SIG (Formación como Auditor Interno 
Integral),  Altura Nivel Coordinador, Espacios Confinado 
Básico.   

Externa: 1 
Años         
Interna: 1 Año 

5 Administrativa 
Coordinador de 
Desarrollo y 
Bienestar 

Coordinador 
Profesional En  Administración De 
Empresas O Industrial, Psicología, 
Comunicación Social.  

Curso Virtual 50 Horas Sst. 
Externa: 1 Año   
Interna: 6 
Meses 

6 Administrativa 
Coordinador 
Seguridad 
Electrónica 

Coordinador 
Bachiller, Profesional En 
Administración De Dirección Y 
Seguridad. 

Curso Virtual 50 Horas Arl Sura 
Externa: 1 Año   
Interna: 0 
Meses 



7 Administrativa 
Coordinador 
Operativo y de 
Servicios 

Coordinador 
Profesional En  Administración De 
Empresas, Administración Industrial O 
Técnico En Alojamiento. 

Curso Virtual 50 Horas Sst. 
Externa: 1 Año   
Interna: 6 
Meses 

8 Administrativa Coordinador 
Gestión Humana Coordinador Profesiona En Psicología O 

Administración De Empresas. Curso Virtual 50 Horas Sst. 

Externa: 1 
Años         
Interna: 6 
Meses 

9 Administrativa Coordinador de 
Mantenimiento Coordinador Administrador Industrial   

Externa:  1 
Año          
Interna:  

10 Administrativa Asistente 
Administrativa Asistente 

Bachiller, Técnico En Admistración De 
Empresas O Industrial, Contabilidad O 
Finanzas, Secretariado, Asistencia 
Administrativa.  

  
Externa:  1 
Año          
Interna:  

11 Administrativa Analista de 
Programación Asistente 

Profesional En Contaduría Pública, 
Asistencia Administrativa, 
Secretariado.  

  

Externa: 6 
Meses        
Interna: 0 
Meses 

12 Administrativa 
Analista 
Seguridad 
Electrónica 

Asistente Bachiller, Tecnólogo En Redes Y 
Comunicación. 

Curso Virtual 50 Horas Sst, Curso De Coordinador De Trabajo 
En Alturas.  

Externa: 1 Año   
Interna: 0 
Meses 

13 Administrativa Recepcionista Asistente 
Bachiller, Técnico En Alojamiento, 
Profesional En Hotelería Y Turismo, 
Lic. En Lenguas Modernas.  

Curso Virtual 50 Horas Sst. 
Externa: 1 Año   
Interna: 6 
Meses 

14 Operativa Supervisor Supervisor Bachiller, Técnico En Alojamiento. Curso Virtual 50 Horas Sst. 
Externa: 1 Año   
Interna: 6 
Meses 

15 Operativa Tecnico Instalador Técnico 

Bachiller, Tecnólogo En 
Mantenimiento De Equipos De 
Computo, Diseño, Instalación De 
Cableado Estructurado, Con 
Fudamento De Redes De Datos.  

Curso De Trabajo En Altura, Curso De 50 Horas Sst.  
Externa: 1 Año   
Interna: 0 
Meses 



16 Operativa Aseo y Cafeteria Operativo Bachiller Académico.    
Externa: 6 
Meses         
Interna: 0 

17 Operativa Jardinero Operativo Bachiller Académico.  Curso De Jardinería 
Externa: 6 
Meses         
Interna: 0 

18 Operativa Mantenimiento-To
dero Operativo Bachiller Académico.  Curso De Trabajos En Alturas Vigente, Curso De Electricista E 

Hidráulica.  

Externa: 6 
Meses         
Interna: 0 

19 Operativa Salvavidas Operativo Bachiller Académico.  Curso Salvamento Acuatico y/o Por Extensión De Cuerpo, 
Curso De Primeros Auxilios. 

Externa: 6 
Meses         
Interna: 0 

20 Operativa Piscinero Operativo Bachiller Académico.  Curso Salvamento Acuatico y/o Por Extensión De Cuerpo, 
Curso De Primeros Auxilios. 

Externa: 6 
Meses 
Interna:0 

 


